
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  โรงเรยีนศรีประจันต์ “เมธีประมุข” อำเภอศรีประจันต์ จังหวัดสุพรรณบุรี ๗๒๑๔๐ 
ท่ี ………………../๒๕๖5                              วันที่………….เดือน…………………….พ.ศ………… 
เรื่อง   ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง และขออนมุัติจัดซื้อ/จัดจ้าง 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีประจันต์ “เมธีประมุข” 
  

 ตามที่ข้าพเจ้า………………………………………………………………………..ตำแหน่ง…………………………………………
ไดร้ับอนุญาตให้ดำเนินการตามโครงการ……………………………………………………………………………………………………… 
กิจกรรม………………………………………………………………………………………………………………….นั้น ฝ่ายงาน/กลุ่มสาระ
การเรียนรู้……………….……………………………………………..……………….ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
เพื่อ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
จากเดิมจำนวน………………รายการ เป็นเงิน…………………………………….บาท เป็นจำนวน………………………..รายการ  

 

 โดยไม่มีการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
 มีการเปลี่ยนแปลงงบประมาณจากเดมิ………………………………..บาท เป็น…………………………….บาท 

 

และขออนุมัตจิัดซื้อ ตามรายละเอียดในแบบประมาณการจดัซื้อ/จัดจ้าง ดังแนบ 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนมุัต ิ
. 

                                                                             ลงช่ือ  
                                                                                    (.............................................................)      
                                                                                         ผู้รับผิดชอบโครงการ/กจิกรรม 
 
 
ความเห็นของหัวหน้าฝา่ย/กลุ่มสาระการเรยีนรู ้  
 
..................................................................................  
.................................................................................. 
 
 

(……………………………….……………………..) 
ตำแหน่ง………………………………………………………. 

 

ความเห็นของหัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 
 
.................................................................................... 
....................................................................................  
 
 

( นางสาวสรุารักษ์ โฉมกอง ) 
หัวหน้างานนโยบายและแผนงาน 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการกลุม่บริหาร
งบประมาณและแผนงาน 
..................................................................................  
.................................................................................. 

 
 

   (นางสาวหทัยรัตน์ สรุามาตร) 
รองผู้อำนวยการโรงเรียนศรีประจันต์ “เมธีประมุข” 

ความคิดเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
 
..................................................................................  
.................................................................................. 
     
      ว่าที่ร้อยตร ี

(รังษี วิบูลยอ์รรถกร) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีประจันต์ “เมธีประมุข” 

 



รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์ และประมาณการคา่ใช้จา่ย 
โครงการ…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
กิจกรรม …………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

ท่ี รายการ 
จำนวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย 

จำนวนเงิน หมายเหต ุ

 - รายการเดิมท่ีขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 รวมท้ังสิ้น     

จำนวนเงินตัวอักษร (…………………………………………………………………………………………………………………..) 
 



รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์ และประมาณการคา่ใช้จา่ย 
โครงการ…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
กิจกรรม …………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

ท่ี รายการ 
จำนวน
หน่วย 

ราคาต่อ
หน่วย 

จำนวนเงิน หมายเหต ุ

 - ขอเปลี่ยนแปลงรายการจัดซื้อ/จัดจ้าง  
เป็นรายการ ดังนี ้

    

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 รวมท้ังสิ้น     

จำนวนเงินตัวอักษร (…………………………………………………………………………………………………………………..) 

ลงช่ือ.............................................................ผู้ขออนุมัต ิ
           (………………………………..………………….) 
                  ตำแหนง่……………………… 


